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Introducción 
 

Los CEMACYC son una excelente oportunidad para que académicos y estudiantes puedan 

presentar los resultados de sus investigaciones y experiencias, y formular propuestas de 

innovación en las diferentes modalidades.  

 

Para lograr la mayor calidad hemos construido una estructura de revisión rigurosa coordinada 

por un Comité Científico Internacional, Directores de Tema y un conjunto de Revisores 

científicos. 

 

A continuación, usted encontrará una descripción de los pasos que debe seguir para enviar una 

ponencia con modalidad comunicaciones, talleres, pósteres, pósteres digitales al CEMACYC. Le 

recomendamos descargar este manual e imprimirlo, si fuese necesario, para poder efectuar una 

lectura más detallada que le permita realizar su envío de manera exitosa.  

 

Esta guía indica el formato que deben seguir las ponencias y describe las 2 fases del proceso de 

envío y aprobación de estas.  

 

Los CEMACYC tienen ponencias invitadas y ponencias abiertas.  

 

Las invitadas: conferencias plenarias, mesas plenarias, conferencias paralelas, sesiones 

temáticas, minicursos. Detalles en: https://iv.cemacyc.org/ponencias-invitadas/  

 

Las abiertas: comunicaciones, talleres, posters, pósteres digitales, videos. Detalles en: 

https://iv.cemacyc.org/ponencias-abiertas/ 

Los textos de ambos tipos de ponencias deben usar el Estilo REDUMATE. Toda la 

documentación y plantillas específicas se pueden acceder en: 

https://iv.cemacyc.org/documentos-para-ponencias/  

Las propuestas de ponencias abiertas serán evaluadas por el Comité Científico Internacional o 

Revisores seleccionados para esa tarea. Cada ponencia será examinada por al menos dos 

árbitros de manera ciega (los Revisores no conocerán los nombres de los Autores de los 

trabajos). Los Autores podrán estar en comunicación con el CEMACYC sobre el estado de sus 

propuestas a través del sitio web de ponencias.  

 

Las decisiones del Comité Científico Internacional son inapelables. 

  

https://iv.cemacyc.org/ponencias-invitadas/
https://iv.cemacyc.org/ponencias-abiertas/
https://iv.cemacyc.org/documentos-para-ponencias/
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1. Envío de propuestas de ponencias 
 
La plataforma de ponencias del IV CEMACYC se accede en https://ponencias.ciaem-redumate.org/cemacyc. 

Para ingreso/registro en sitio web siga las indicaciones. 

 

1.1 Esquema para realizar propuesta de ponencias 

 

• Es importante indicar que antes de iniciar el envío deberá tener listo el archivo con la 

versión ciega y versión completa con el formato del Estilo REDUMATE. Ambas 

versiones son necesarias en el proceso de envío.  

• En la versión ciega no deber haber referencias a los Autores y sus afiliaciones 

institucionales. 

• El archivo debe enviarse solamente en formato editable: .doc o .docx. 

• Cada archivo no debe exceder los 10 MB.  

 

El Autor principal deberá: 

 

• Paso 0 (comenzar el envío): Ingresar a la plataforma de ponencias para subir el 

documento. Aquí podrá seleccionar el idioma, el tema y verá las condiciones para la 

recepción de documentos.  

• Paso 1 (Detalles): En este paso se solicitan los metadatos del documento.   

• Paso 2 (Subir archivos): Depositar la versión identificada (con los nombres y referencias 

institucionales) y la versión anónima (sin nombres ni referencias institucionales) de su 

trabajo para someterla a revisión. Este paso es crítico, debido a que este último archivo 

(con versión anónima) será revisado por los pares del evento. Si el trabajo que se propone 

es un taller, entonces deberá subir un formulario adicional. Esto deberá hacerlo en el 

mismo momento que ingrese el taller. 

• Paso 3 (colaboradores): Agregar coautores (si hubiera). 

• Paso 4 (mensaje para editores): Seleccionar la categoría e ingresar algún comentario para 

el Director de Tema (si fuera necesario)  

• Paso 5 (Revisión): Revisión y confirmación del envío. Autores recibirán un correo 

electrónico confirmando el envío y agradeciendo su participación en el evento. 

 

Respuesta al envío de ponencias 

 

Esta guía muestra las acciones que los Autores deberán realizar dependiendo de la evaluación 

técnica o científica tomada por el Comité Científico Internacional con respecto a su trabajo, las 

posibilidades son las siguientes:  

 

• Se acepta. 

• Se acepta sujeto a modificaciones.  

• Se rechaza por formato. 

• Se rechaza. 

 

 

https://ponencias.ciaem-redumate.org/cemacyc
https://iv.cemacyc.org/guia-para-registro-ingreso-sitio-ponencias/
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Envío final por parte de los Autores 

 

Deberán enviar la versión revisada (corregida) en formato editable dentro del plazo indicado por 

el evento. Si esta nueva versión es aprobada, los directores de tema lo comunicarán a los Autores 

que adicionalmente deberán enviar el trabajo final en formato pdf. 

 

1.2 Procedimiento para nuevo envío  

 

Al ingresar al sistema con su respectiva cuenta de usuario de Autor ya creada se mostrarán las 

siguientes opciones: 

  

 
 

Después de ingresar a la cuenta de usuario de Autor e iniciar el nuevo envío, el sistema mostrará 

el primer paso para el envío de ponencias: 

  

Clic aquí para iniciar 

un nuevo envío. 
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Paso 0. Comenzar el envío 

 

 
 

 

seleccionar un 

idioma 

Ingresar el título del 

trabajo. 

Seleccionar el tema 

del envío. 
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Seguidamente, deberá aceptar los términos de privacidad e iniciar el envío.  

 

 
 

Paso 1. Detalles 

 

Una vez colocados los archivos, deberá agregar la información general de su trabajo (aquí la 

llamamos metadatos), que incluye: título, palabras clave y resumen  

 

Permiso para 

utilización de los 

datos.  

Aceptar que se han 

cumplido con los 

requisitos. 

Dar clic para iniciar 

el envío.  
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Paso 2. Adjuntar versión identificada y la ciega de la revisión 

 

Una vez realizado el primer paso del envío, se procede a adjuntar las versiones identificada 

(completa) y ciega (anónima) para la revisión, siguiendo los pasos indicados por el sistema. Lo 

primero es seleccionar el archivo en su computadora con el archivo de su versión identificada y, 

luego la deberá subir a la plataforma. De igual manera para la versión ciega (anónima). 

 

Clic en continuar 

Ingresar los datos del título, 

palabras clave (una por una, 

dando enter con el teclado) y 

resumen.  
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Importante: Verifique que el archivo anónimo subido es el correspondiente a la versión 

anónima (sin nombre de los Autores y afiliaciones institucionales), de lo contrario deberá 

cambiar el archivo por el indicado.  Todos los archivos deben estar en formato editable (Word). 

No subir archivos en formato PDF.  

 

Luego debe indicar el tipo de documento que se está subiendo. Para esto, seleccione la opción 

“texto del artículo” en ambos casos.  

 

 
 

Nota: en el caso de subir un archivo suplementario, debe seleccionar la opción “otro”. 

 

Si realizó los pasos correctamente, el envío debe verse de esta manera:  

 

Dar clic para añadir 

los archivos, uno 

por uno.  

Clic aquí 

Clic aquí 
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Paso 3. Ingreso de los metadatos de los colaboradores (coautores) 

 

 
 

Si requiere agregar más Autores, los datos nombre, correo y país son obligatorios.  

 

 

Clic en 

continuar 

Aquí aparecerán los datos 

de la persona que realiza el 

envío. Debe dar clic en 

Añadir colaborador si así lo 

requiere.  

Puede ordenar la lista 

de Autores 
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Seguidamente, si procede, deberá ingresar la información de los otros Autores. Debe tener 

mucho cuidado en colocar bien a todos los coautores y en el orden correspondiente, pues no 

podrá incluir a ningún otro posteriormente. Y así aparecerá en la plataforma de publicaciones 

del evento. 

 

Si ha realizado correctamente los pasos, el paso 3 deberá verse así:  

 

 
 

Como se indicó, puede cambiar el orden de la lista o cambiar quien es la persona de contacto 

principal. Una vez terminado este paso haga clic en continuar.  

 

Importante: si el idioma con el que se inscribió es español, pero realiza un envío en portugués o 

inglés, deberá agregar los nombres de Autores e instituciones en el quinto paso que se explica 

más adelante. 

 

Paso 4. Para los editores  

 

Debe seleccionar una y solo una categoría. Si selecciona varias es posible que su trabajo sea 

rechazado pues no cumplirá las condiciones. Además, si no selecciona una categoría su trabajo 

nunca entrará al periodo de revisión.  

 

Recuerde indicar que la 

persona es Autor/a 
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En la caja siguiente puede escribir algún comentario para los editores, pero tenga en cuenta que 

esta información solo puede ser vista por algunos de los editores, por lo que se sugiere 

fuertemente no utilizar esta opción y usar el correo como medio oficial para consultas sobre el 

proceso de propuesta /revisión de trabajos.  

 

Paso 5. Revisión y confirmación del envío. 

 

A continuación, se mostrará un resumen de su envío. Deberá notar que, si ingresó la información 

en español, los campos en inglés y portugués deberán estar vacíos.  

 

 
 

Seleccionar una 

categoría  
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Y a continuación se resumen otros metadatos de su trabajo  
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Debe finalmente confirmar que acepta las condiciones del evento.  

 

 
 

 

 

Si requiere hacer un cambio, 

haga clic en el botón editar 

en la sección respectiva.  

Dar check  

Dar enviar  
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Deberá confirmar su envío en el botón de enviar:  

 

 
 

Después de confirmar su envío, usted deberá recibir un email de agradecimiento por la propuesta 

de su trabajo. Si no lo recibe, es importante que verifique que realizó el envío correctamente con 

el Director de Tema. Verifique que el mensaje no haya llegado por error a su bandeja de spam o 

correo no deseado. 

 

Seguidamente, el sistema mostrará la siguiente página, donde el usuario podrá ver el estado de su 

propuesta: 

 

Ver estado de la propuesta 

 

Después de acceder en la opción anterior, el sistema mostrará el estado de la revisión de la 

propuesta (s) realizada(s): 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Ver metadatos del trabajo. 

Dar enviar  

Estado actual del trabajo. 

Este se encuentra en la fase 

de Envío.  
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Hasta aquí se habrá completado la primera parte del proceso de envío-revisión de ponencias. 

Ahora deberá esperar hasta que reciba un email por parte del Director de Tema, donde le 

notificará la decisión tomada acerca de su propuesta.  

 

  

Metadatos del trabajo. No 

podrá modificarlos.  

Si requiere una 

modificación debe 

contactar con el Director de 

Tema.  
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2. Comunicado de la evaluación de la propuesta de ponencia  
 

Cuando reciba el email con la respuesta de revisión de su envío por parte del Director de Tema, 

deberá realizar lo siguiente, de acuerdo con la decisión tomada. 

 

2.1 Rechazar trabajo por formato 

 

Su trabajo será rechazado por formato si no cumple con cada uno de los siguientes aspectos:  

• Información en los metadatos completa (título, resumen, Autores o palabras clave). 

• Adjuntar la versión ciega del trabajo. 

• Adjuntar el “Formulario adicional” en el caso de talleres. 

• Completar los pasos del proceso de envío descritos en esta guía. 

• Seguir el Estilo REDUMATE.  [Vea en Anexo los elementos de formato en los cuales los 

Revisores pondrán atención] 

 

Usted recibirá una notificación por email con esta respuesta, si su trabajo es considerado 

incompleto; por lo tanto, deberá realizar los ajustes de formato indicados y repetir desde cero el 

proceso de envío de la propuesta ajustada. 

2.2 Aceptar el trabajo 

 

Si su trabajo es aprobado, entonces la versión identificada (completa) será publicada en las 

Memorias del evento. Para ello una vez que ha sido notificado de la aceptación del trabajo deberá 

subir la ponencia, pero esta vez en formato PDF. Esta es la versión que se publicará en la 

plataforma y en las Memorias, los autores son responsables de esta versión 

 

Tome en cuenta que no podrá modificar ni el título ni los autores con los que inició este 

proceso. 

• Posteriormente se publicará la fecha, hora y lugar de presentación de su trabajo.  

 

2.3 Rechazar trabajo  

 

Si su trabajo ha sido rechazado por elementos en el contenido del documento (no solamente por 

formato), usted recibirá una notificación por email con esta respuesta y las justificaciones que el 

director considere adecuadas, a la luz de las evaluaciones realizadas por los Revisores. [Vea en 

Anexo los elementos generales de contenido en los cuales los Revisores pondrán atención] 

 

Esta decisión es inapelable y no se recibirá este trabajo o nueva versión para revisión en este 

congreso.  

2.4 Aceptar trabajo con modificaciones 

 

Si su trabajo es aceptado sujeto a modificaciones, recibirá un correo con esta indicación y con las 

correcciones necesarias. En el sistema usted verá una leyenda que indica que se le han solicitado 

revisiones a su documento.  
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entonces deberá enviar siguiendo el procedimiento de envío de correcciones que explicamos a 

continuación:  

 

 

1. Realice las correcciones. 

Muy importante es que ya esta versión se considera la final, por lo que debe contener 

todos los datos de los Autores (versión identificada con correcciones).  

Si se abre una segunda ronda se debe mantener la versión anónima.  

2. Una vez realizadas las correcciones debe ingresar al trabajo (VER) y la ronda de 

evaluación. 

3. Debe identificar la pestaña de REVISIONES y ahí subir el archivo modificado.  

 

 
 

4. Una vez que da clic en Subir archivo, debe indicar el tipo de archivo que está subiendo. 

En este caso será la opción de TEXTO DEL ARTICULO.  

 

  
 

 

 

 

 

Le han solicitado 

modificaciones a su trabajo.  

Subir archivo corregido  

Debe seleccionar:  

Texto del artículo.   

Luego, subir el archivo.    

Nota: en el caso de Pósteres digitales en la versión final debe tener cuidado en colocar el 

enlace de su archivo (tres láminas) dos líneas antes de la sección “Referencias y bibliografía” 

{Enlace a poster digital: dirección web de archivo en dispositivo de la organización} 
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5. Luego debe dar clic en continuar y finalizar.  

 

 
 

Muy importante: debe repetir este proceso para subir la versión en pdf.  

 

6. Usted podrá observar que ahora aparecen los archivos corregidos en la sección de 

revisiones. Esto asegura que ya ha sido enviado al Director de Tema. Deberá esperar 

ahora una nueva decisión del Director de Tema. El sistema avisa automáticamente al 

director.  

 

7. Verificar el estado de las siguientes etapas: usted podrá consultar en el sistema el estado 

de su trabajo (edición y producción). Estas etapas son responsabilidad de los directores de 

tema, por lo que usted podrá rastrear  

 

 
 

2.5 Posibilidad de una segunda ronda de evaluación 

 

Cuando los Revisores sugieren aceptar el documento, pero con correcciones, y estas requieren 

ser revisadas nuevamente por los evaluadores, el director abrirá una nueva ronda de evaluación 

cuyo objetivo es valorar que las modificaciones y, si con estas, puede darse una evaluación 

positiva para aceptación.  

 

Si esto ocurre, usted recibirá un correo indicándolo y en el sistema verá que hay una nueva ronda 

de evaluación.  

 

Continuar y completar.     
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La naturaleza de estas rondas es poder mejorar el documento, por lo que, si usted omite estas 

mejoras sin ninguna razón, la propuesta será rechazada.  

 

Para completar las correcciones, debe seguir los mismos pasos de la ronda 1.  

 
2.6 Verificar publicación de la versión final del trabajo 

 

Una vez que su trabajo es aceptado, el Director de Tema se encargará de publicarlo en la lista de 

trabajos aceptados en la plataforma.  

 

Puede verificar que el trabajo ya está publicado entrando a la página del evento, archivos, y 

buscando el tema en que postuló su trabajo.  

 

 
 

  

Se ha abierto una nueva 

ronda de evaluación.    



Congreso de Educación Matemática de América Central y El Caribe 

 

 

 

21 

2.7 Resumen de la sección 

 
La ponencia se evalúa como incompleta cuando sucede alguna de las siguientes circunstancias:  

• El documento de la ponencia no sigue el formato Estilo REDUMATE 

• No se incluye el título, resumen, palabras clave  

• No se envían ambas versiones: la identificada y la anónima. 

En este caso, los Autores deberán repetir el proceso de envío de manera completa nuevamente. 

 

Evaluación científica, este proceso generará las siguientes posibilidades: 

El Revisor (evaluador) podrá recomendar de acuerdo con lo estipulado en los formularios de 

revisión una de las siguientes opciones: rechazar trabajo por formato, rechazar trabajo, aceptar 

con modificaciones o aceptar trabajo. 

 

a) Rechazar trabajo por formato 

Su trabajo será rechazado por formato si no cumple con cada uno de los siguientes 

aspectos:  

• Información en los metadatos completa (título, resumen, Autores o palabras clave). 

• Adjuntar la versión ciega del trabajo. 

• Adjuntar el “Formulario adicional” en el caso de talleres. 

• Completar los pasos del proceso de envío descritos en esta guía. 

• Seguir el Estilo REDUMATE.   

 

Usted recibirá una notificación por email por parte del Director de Tema. Podrá realizar los 

ajustes indicados y repetir el proceso de envío de la propuesta ajustada 

 

b) Rechazar trabajo 

Su trabajo no cumple con los aspectos de calidad de contenido para el evento. Se acaba el 

proceso. Recuerde la decisión es inapelable.  

 

c) Aceptar trabajo con modificaciones  

Se enviarán las recomendaciones en el email donde se notifica la decisión. El Autor debe 

realizar los ajustes solicitados y enviar de nuevo el trabajo con las recomendaciones 

incorporadas.  

El Autor deberá enviar: 

• Una versión completa final (con nombres de Autores y referencias institucionales) en 

formato pdf, y 

• Una versión completa final (con nombres de Autores y referencias institucionales) en 

formato editable. 

En caso de Pósteres digitales, incluir en el texto enlace a poster subido en dispositivo (dos 

líneas antes de “Referencias y bibliografía”. 

 

d) Aceptar trabajo 

En el caso en que el trabajo sea aceptado el Autor deberá enviar: 

• Una versión identificada completa (con nombres de Autores y referencias 

institucionales) en formato pdf. Es la versión que se publicaría. 

 

La versión completa en pdf pasará directamente a las presentaciones aceptadas que se accederán en 

línea. La versión completa en formato editable de texto podrá ser usada por REDUMATE para 

incluirla en una eventual publicación. 
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Anexo: Elementos sobre la revisión científica de propuestas de 

ponencias 
 
Los autores deben prestar cuidado a los elementos de la revisión científica. La evaluación se divide en dos 

grandes rubros: formato y calidad del contenido.  

 

Respecto al formato, los indicadores son:  

 

A. El formato y tipo de letra es el adecuado según el Estilo REDUMATE.  

B. Los datos de los Autores han sido suprimidos.  

C. El tamaño de página está acorde con el Estilo REDUMATE. 

D. Se cuenta con resumen adecuado (cantidad de palabras) y palabras clave (no aplica en pósteres).  

E. El formato de las tablas y figuras, si las hay, es el solicitado en el Estilo REDUMATE  

F. El nivel del título y los subtítulos son correctos según el Estilo REDUMATE. 

G. Las citas y referencias dentro del texto están bien elaboradas según el Estilo REDUMATE  

H. Las viñetas y notas al pie de página, si las hay, son utilizados de manera adecuada.  

I. El formato de las referencias bibliografías es el indicado en el Estilo REDUMATE.  

J. El encabezado, el pie de página y el logo del evento están incluidos según el Estilo REDUMATE. 

K. El número de palabras /el número de páginas es el indicado por la organización del evento. 

 

Si alguno de estos elementos no se cumple, EL TRABAJO SERÁ RECHAZADO. Los autores podrán volver 

a hacer un envío desde cero. 

 

Si, por el contrario, se cumplen todos estos elementos, los Revisores continuarán con la revisión de la calidad 

del contenido y tomarán la decisión correspondiente. 

 

Una vez que el trabajo es recibido, la evaluación inicia con la revisión del formato. Para esto, los 

evaluadores tienen instrucciones de rechazar cualquier trabajo que no cumpla estrictamente con los 

puntos mencionados anteriormente, y no se iniciará la revisión del contenido. Los indicadores de 

formato aplican para comunicaciones, talleres y posters. 

 

Una vez que los evaluadores verifican que los elementos de formato se cumplen, se inicia la evaluación del 

contenido. Los elementos principales que guían esta revisión son:  

 

En comunicaciones 

1. Definición y relevancia del problema o las cuestiones de investigación o prácticas educativas o 

contribución intelectual a reportar. Considerar también la revisión del estado de la cuestión, el 

objetivo del trabajo está claramente establecido, entre otros. 

2. Referencial teórico. Descripción y consistencia de los elementos teóricos, conceptuales o 

metodológicos precisos que se incluirán en esta ponencia. 

3. Método y desarrollo conceptual. Incluye si están bien articulados los apartados de tipos de 

investigación, participantes, instrumentos, análisis realizado, … 

4. Resultados / conclusiones. Los datos se interpretan adecuadamente teniendo en cuenta el referencial 

teórico, los resultados aportados contribuyen nuevo conocimiento para la comunidad, entre otros. 

5. Valoración global. Aquí se puede considerar de manera integrada aspectos formales, adecuación del 

título, resumen, y el resto del contenido de acuerdo con los criterios anteriores, entre otros. 
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En talleres 

1. Definición y relevancia del tema a desarrollar en el taller. Aquí se indican los elementos 

conceptuales, educativos y el estado de la cuestión en la comunidad de educación matemática. 

Claridad y pertinencia del objetivo del trabajo 

2. Referencial teórico. Descripción y articulación de los elementos teóricos, conceptuales o 

metodológicos precisos que se incluirán en este taller. 

3. Estrategia para desarrollar el taller. Claridad y pertinencia del tipo de metodología que seguirá 

(trabajo en grupos, foro, conversatorio, debate, etc.) Justificación de la estrategia seleccionada. 

Agenda general del taller (fases y tiempos aproximados para cada fase). 

4. Valoración global. Aquí se deberá considerar de manera integrada aspectos formales, adecuación del 

título, resumen, y el resto del contenido de acuerdo con los criterios anteriores, entre otros. 

 

En pósteres 

1. Definición y relevancia del tema a tratar en este poster. Aquí se indican resumidamente los 

principales elementos conceptuales, educativos y el estado de la cuestión en la comunidad de 

educación matemática. Claridad y pertinencia del objetivo del trabajo. 

2. Referencial teórico. Consistencia de las referencias y bibliografía usadas con el propósito del poster.   

3. Valoración global. Aquí se deberá considerar de manera integrada aspectos formales, adecuación del 

título a la ponencia, y el resto del contenido de acuerdo con los criterios anteriores, entre otros. 

 

Si la propuesta es rechazada o es aceptada con modificaciones, el Autor recibirá un email donde se indican los 

aspectos de calidad que no se cumplieron en el trabajo y que generaron el rechazo de la propuesta o bien se 

indican los aspectos que deben ser modificados (en el caso de ser aceptada con modificaciones) para que el 

trabajo sea aceptado.  

  



Guía para autores comunicaciones, talleres, pósteres___________________________________________ 
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Licencia de este documento 
 

 

Estos materiales están bajo una licencia de Creative Commons Reconocimiento-

NoComercial-CompartirIgual 4.0 Internacional. 

 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
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