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Introduccion

A continuacion, usted encontrara una descripcion de los pasos que debe seguir para enviar una
ponencia invitada al CEMACYC. Le recomendamos descargar este manual e imprimirlo, si fuese
necesario, para poder efectuar una lectura mas detallada que le permita realizar su envio de
manera exitosa.

Los CEMACYC tienen ponencias invitadas y ponencias abiertas.
Las invitadas: conferencias plenarias, mesas plenarias, conferencias paralelas, sesiones

tematicas, minicursos, Homenaje a Eduardo Mancera, sesiones nacionales. Detalles en:
https.://iv.cemacyc.org/ponencias-invitadas/

Le recordamos que estas ponencias son exclusivamente para personas que han sido invitadas a
este evento, por lo que este manual no corresponde a otras modalidades.

Este manual indica el formato que deben seguir las ponencias y describe las 2 fases del proceso
de envio y aprobacion de estas.

Los textos deben usar el Estilo REDUMATE. Toda la documentacion y plantillas especificas se
pueden acceder en: https://iv.cemacyc.org/documentos-para-ponencias/
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1. Envio de documentos de ponencias

La plataforma de ponencias del IV CEMACYC se accede en https://ponencias.ciaem-redumate.org/cemacyc.

1.1 Esquema para realizar envio de documentos de ponencias

Recomendamos leer la Guia para autores de ponencias invitadas para tener la vision general

Elementos cruciales

Es importante indicar que antes de iniciar el envio debera tener listo el archivo con la
version completa con el formato del Estilo REDUMATE.

El archivo debe enviarse solamente en formato editable: .doc o .docx.

El nombre del archivo siguiendo esta guia:

En estos trabajos, les pedimos, con respeto, que el nombre del archivo que suba se llame
asi: {Apellido} {Inicial nombre} {Codigo de modalidad}

En caso de apellido compuesto separar con guion-bajo los apellidos

Codigos de modalidades
o Conferencias plenarias: cp

e Mesa plenaria: mp
e Homenaje a Eduardo Mancera: hem
o Conferencias paralelas: cp
e Sesion nacional: sn
e Sesiones tematicas: st
e Minicursos: m
Ejemplos: Ruiz_ A hem, Groenwald C m, Crespo Luna S cp

El Autor principal debera:

Paso 0 (comenzar el envio): Ingresar a la plataforma de ponencias para subir el
documento. Aqui podra seleccionar el idioma, el tipo y vera las condiciones para la
recepcion de documentos.

Paso 1 (Detalles): En este paso se solicitan los metadatos del documento.

Paso 2 (Subir archivo): Depositar la version identificada (con los nombres y referencias
institucionales) de su trabajo para someterla a revision.

Paso 3 (colaboradores): Agregar coautores (si hubiera).

Paso 4 (mensaje para editores): Seleccionar la categoria e ingresar algun comentario para
el Director de Tema (si fuera necesario)

Paso 5 (Revision): Revision y confirmacion del envio. Autores recibirdn un correo
electronico confirmando el envio y agradeciendo su participacion en el evento.
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Respuesta al envio de ponencias

Esta guia muestra las acciones que los Autores deberan realizar dependiendo de la evaluacioén
técnica o cientifica tomada por el Comité Cientifico Internacional con respecto a su trabajo, las
posibilidades son las siguientes:

Se acepta.

Se acepta sujeto a modificaciones.
Se rechaza por formato.

Se rechaza.

Envio final por parte de los Autores

Deberén enviar la version revisada (corregida) en formato editable dentro del plazo indicado por
el evento. Si esta nueva version es aprobada, los directores de tema lo comunicaran a los
Autores. Los directores de tema se encargaran de publicar la version PDF en la plataforma de
ponencias.
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1.2 Procedimiento para el envio

Al ingresar al sistema con su respectiva cuenta de usuario de Autor ya creada se mostraran las
siguientes opciones:

Envios

Mi lista Archivado © Ayuda

Mis envios asignados Q | Buscar T Filtros

MNueve envio

No se encontraron envios

Clic aqui para iniciar
un nuevo envio.

Después de ingresar a la cuenta de usuario de Autor e iniciar el nuevo envio, el sistema mostrara
el primer paso para el envio de ponencias:
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Paso 0. Comenzar el envio

Hacer un envio

Antes de empezar
Gracias por su envio a CEMACYC. Se le pedira que cargue archivos,
identifique coautores y proporcione informacion como el titulo y el

resumen.

Lea nuestras directrices de envio si a0n no lo ha hecho. Cuando rellene los
farmularios, proporcione todos los detalles posibles para ayudar a

nuestros editores/as a evaluar su trabajo.

Una vez iniciado, podra guardar el envio y recuperarlo mas tarde, asi como

revisar y corregir cualguier informacidn antes de remitirlo.

Idioma del envio * )
seleccionar un

Seleccione el idioma principal del envio. idioma

O Inglés

O Espafiol —

O Portugués ,
Ingresar el titulo del

trabajo.
Titulo *
Tema *
Los trabajos deben enviarse a uno de los temas del evento.
O Conferencias plenarias
O Mesa plenaria Seleccionar el tema
O Homenaje a Eduardo Mancera del envio.

O

Conferencias paralelas

~

O Sesién nacional

Sesiones tematicas

O

O Minicursos
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Lista de verificacién del envio *

Todos los envios deben cumplir con los siguientes requisitos.

* Este envio cumple con los requisitos descritos en las Directrices
para autores/as.

* Este envio no ha sido publicado previamente, nise ha
presentado ante otra revista para su consideracion.

* Todas las referencias han sido verificadas para ver si son
precisas y completas.

* Todas las tablas y figuras han sido numeradas y etiquetadas.
* Se ha obtenido permiso para publicar todas las imagenes, Aceptar que s€ han
conjuntos de datos y cualquier otro material proporcionado con Cump]ido con los

este envio. / requisitos.

Si, mi envio cumple todos estos requisitos.

Seguidamente, debera aceptar los términos de privacidad e iniciar el envio.

Ve

Consentimiento de privacidad * Permiso para

Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de utilizacion de los

acuerdo con la declaracidn de politicas. datos.

Iniciar un envio

Dar clic para iniciar

el envio.
Paso 1. Detalles

Una vez colocados los archivos, debera agregar la informacion general de su trabajo (aqui la
llamamos metadatos), que incluye: titulo, palabras clave y resumen
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Titulo *

@ El pensamiento algebraico en futuros profesores de matematicas

Palabras clave

Las palabras clave normalmente son expresiones de una a tres palabras que se usan Il’lgl‘esal‘ IOS datOS del titulo,

para indicar los temas principales del envio. palabras ClaVC (una por una’

@ Algebra X | Pensamientoalgebraico % | formacién de profesores | % dandO enter con el teCladO) y
resumen.

Resumen *

B I x % :f)

Aqui se escribe el resumen. Agui se escribe el resumen. Aqui se escribe el
resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen. Agui se
escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen.
Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe el

resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen. Agui se

escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen.

Clic en continuar

Agui se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen.

@ Contader de palabras: 50/200

Qitimo guardado hace un minute | Guardar para mas tarde m

Paso 2. Adjuntar version identificada

Una vez realizado el primer paso del envio, se procede a adjuntar la version identificada
(completa) para la revision, siguiendo los pasos indicados por el sistema. Lo primero es
seleccionar el archivo en su computadora con el archivo de su version identificada y, luego la
debera subir a la plataforma.

Importante: No subir archivos en formato PDF.

Luego debe indicar el tipo de documento que se esta subiendo. Para esto, seleccione la opcion
“texto del articulo”.
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Hacer un envio: Subir archivos

Guardar para mas tarde

Enviando a la seccidn Conferencias plenarias en Espafiol. Cambia

© vetaltes (2)

Subir archivos

Subir archivos

Proporcione todos los archivos que nuestro
equipo necesite para evaluar su envio. Ademés
de la obra principal puede enviarnos conjuntos
de datos, declaraciones de conflictos de interés u
otros archives adicionales si considera que seran
de ayuda para nuestros directores/as.

Atras

3 | Colaboradores/as 4 | Para los editores/as 5 | Revisién

Archivos

[# conferencia-plenaria-version_identifi 3 Editar  Eliminar

A Qué tipo de archivo es? Texto delarticulo Otra

Ultimo guardado hace 2 minutos ~ Guardar para mds tarde m

Si realizo los pasos correctamente, el envio debe verse de esta manera:

Hacer un envio: Subir archivos

Erwiando a la seccién Conferencias plenarias en Espafiol. Cambia

° Detalles

10

Subir archivos

Subir archivos

Proporcione todos los archivos que nuestro
equipo necesite para evaluar su envio. Ademds
de la obra principal puede enviarnos conjuntos
de datos, declaraciones de conflictos de interés u
otros archivos adicionales si considera que seran
de ayuda para nuestros directores/as.

Atrds

Archivos

Guardar para mds tarde

3 | Colaboradores/as 4 | Para los editores/as 5  Revision

Clic en
continuar

Afadir archivo

[# Conferencia-plenaria-Version_ident EUCT) Editar  Eliminar

Ultimo guardado hace 5 minutos ~ Guardar para mas tarde
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Paso 3. Ingreso de los metadatos de los colaboradores (coautores)

Colaboradores/as Orden  Previsualizar Afiadir colaborador/a—e—

Andrea Morales Autor/a

(LG LLLENY  Editar  Eliminar

Universidad de Chile

Puede ordenar la lista
de Autores

Ultimo guardado hace 5 minutos ~ Guardar para mas tarde @

//Aqui apareceran los datos

de la persona que realiza el
envio. Debe dar clic en
“Anadir colaborador” si asi
lo requiere.

J

Si requiere agregar mas Autores, los datos nombre, correo y pais son obligatorios.

Nombre *

Q

Apellidos

@

Nombre piblico preferido
Proporcione el nombre completo del autor/a tal como deberia identificarse en la obra publicada. Por ejemplo: Dr
alan P. Mwandenga

Q

Correa electronico *

Pais *

Identificador ORCID

11
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Resumen biografico

B I x* % &

12

Afiliacién
Q Recuerde indicar que la
persona es Autor/a

Rol del colaborador

e
® Autor/a — \

O Traductorfa

Listas de publicaciones

Incluir 2 este colaborador/a en las listas de publicaciones cuando se identifique a los autores/as

Seguidamente, si procede, debera ingresar la informacién de los otros Autores. Debe tener
mucho cuidado en colocar bien a todos los coautores y en el orden correspondiente, pues no
podra incluir a ningin otro posteriormente. Y asi aparecera en la plataforma de publicaciones
del evento.

Si ha realizado correctamente los pasos, el paso 3 debera verse asi:

Colaboradores/as Orden Previsualizar Anadir colaborador/a

Andrea Morales Autcr/a — . .
(W eladd Iyl EIN  Editar  Eliminar

Universidad de Chile

Erick Sandoval Paniagu... Establecer contacto principal Editar Eliminar

Como se indicd, puede cambiar el orden de la lista o cambiar quien es la persona de contacto
principal. Una vez terminado este paso haga clic en continuar.

Importante: si el idioma con el que se inscribid es espafiol, pero realiza un envio en portugués o
inglés, debera agregar los nombres de Autores e instituciones en el quinto paso que se explica
mas adelante.

Paso 4. Para los editores

Debe seleccionar: Ponencias invitadas. Si no selecciona una categoria su trabajo nunca entrara al
periodo de revision.

Seleccionar Ponencias
invitadas

—— \

12
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Categorias

Ponencias invitadas
[ Comunicaciones

O Talleres

) Pésteres

O Pdsteres digitales

O Videos

Seleccione solo las categorias apropiadas para su envio.

En la caja siguiente puede escribir algun comentario para los editores, pero tenga en cuenta que

esta informacion solo puede ser vista por algunos de los editores, por lo que se sugiere
fuertemente no utilizar esta opcion y usar el correo como medio oficial para consultas sobre el

proceso de propuesta /revision de trabajos.

Paso 5. Revision y confirmacion del envio.

A continuacion, se mostrard un resumen de su envio. Deberd notar que, si ingreso la informacion

en espafiol, los campos en inglés y portugués deberan estar vacios.

Hacer un envio: Revisién

° Detalles ° Subir archivos

Revisar y enviar

Revise la informacién que ha introducido antes
de finalizar el envio. Puede modificar cualquier
detalle que se muestre aqui a través del botdn
de edicién situado en la parte superior de cada
seccion.

Una vez finalizado el envio, este se asignara a
una persona de nuestro equipo para gue lo
revise. Asegurese de que la informacién gue ha
introducide sea lo mas precisa posible.

Enviando a la seccién Conferencias plenarias en Espafiol. Cambia

° Colaboradores/as

Detalles (Inglés)

Titulo
Ningune proporcionado

Palabras clave

Ninguno proporcionado

Resumen

Ninguno proporcionado

° Para los editores/as

Guardar para mas tarde

( 5 ) Revisién

13
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Detalles (Espafiol) Editar

Titulo
El pensamiento algebraico en futuros profesores de matematicas

Palabras clave
Algehra, Pensamiento algebraico, formacian de profesores

Resumen

Agui se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe el
resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe
el resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se
escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui
se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen.
Agui se escribe el resumen. Aqui se escribe el resumen. Aqui se escribe el
resumen. Aqui se escribe el resumen.

Detalles (Portugués) Editar

Titulo
Ninguno proporcionado

Palabras clave
Ninguno proporcionado

Resumen
Ninguno proporcionado

Y a continuacidn se resumen otros metadatos de su trabajo

14
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Archivos Editar

@ Conferencia-plenaria-Version_identificada.docx Texto del articulo

Colaboradores/as Editar

Andrés Zapata Villanueva, Universidad de Chile Autor/a

en la seccion respectiva.
Para los editores/as (Espafiol) Editar

Para los editores/as (Inglés) Editar Si requiere hacer un cambio,
haga clic en el boton editar

Categorias

Ponencias invitadas

Comentarios para el dirctor/a

Ninguno

Para los editores/as (Portugués) Editar

Debe finalmente confirmar que acepta las condiciones del evento.

Confirmacion Derechos de autor

Confirme lo siguiente antes de hacer el envio. o .
Por favor, lea y comprenda los términos de derechos de autor para los envios a

esta revista.

1. Estos materiales estaran protegldos bajo una licencia de Creative

Dar check

Commons Reconocimiento-NoComercialCompartirlgual 4.0

Internacional.

2. Nosotros, los autores, liberamos de toda responsabilidad a la
arganizacion de este evento y sus representantes ante demandas
legales sobre el uso indebido de material (escrito, imagenes, y otras

de expresian) por parte de los autores.

Si, acepto la declaracion de derechos de autoria.

Atras Ultimo guardado hace 2 minutos ~ Guardar para mas tarde

\/

Dar enviar

15
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Debera confirmar su envio en el boton de enviar:

Enviar

El envio El pensamiento algebraico en futuros profesores de
matematicas se remitird a Congreso de Educacion Matematica

de América Central y El Caribe para la revision editorial. ;Sequro

que quiere completar este envio? Dar enviar

[\"FT@ Cancelar

Después de confirmar su envio, usted debera recibir un email de agradecimiento por la propuesta
de su trabajo. Si no lo recibe, es importante que verifique que realizo el envio correctamente con
el Director de Tema. Verifique que el mensaje no haya llegado por error a su bandeja de spam o

correo no deseado.

Seguidamente, el sistema mostrara la siguiente pagina, donde el usuario podra ver el estado de su
propuesta:

Ver estado de la propuesta

Después de acceder en la opcion anterior, el sistema mostrara el estado de la revision de la
propuesta (s) realizada(s):

Envios
Mi lista | 1 Archivado © Ayuda
Mis envios asignados Q  Buscar T Filtros = Nuevo envio
12 Morales et al. ver || ~
El pensamiento algebraico en futuros profesores de matematicas

N—"_

Estado actual del trabajo.
Este se encuentra en la fase
de Envio.

16
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2. Comunicado sobre la evaluacion del documento

Cuando reciba el email con la respuesta de revision de su envio por parte del Director de Tema,
deber realizar lo siguiente, de acuerdo con la decision tomada.

2.1 Rechazar trabajo por formato

Su trabajo sera rechazado por formato si no cumple con cada uno de los siguientes aspectos:
e Informacion en los metadatos completa (titulo, resumen, Autores o palabras clave).
e Completar los pasos del proceso de envio descritos en esta guia.
o Seguir el Estilo REDUMATE. [Vea en Anexos los elementos de formato y de contenido
en los cuales los Revisores pondran atencion]

Usted recibird una notificacién por email con esta respuesta, si su trabajo es considerado
incompleto; por lo tanto, debera realizar los ajustes de formato indicados y repetir desde cero el
proceso de envio de la propuesta ajustada.

2.2 Aceptar el trabajo

Si su trabajo es aprobado, entonces esta version identificada (completa) sera publicada en las
Memorias del evento. Para ello una vez que ha sido notificado de la aceptacion del trabajo debera
subir la ponencia en formato WORD. Los directores de tema convertiran a PDF la tltima version
y la publicaran en la plataforma.

Tome en cuenta que no podra modificar ni el titulo ni los autores con los que inicid este
proceso.
e Para la presentacion de su ponencia ver https://iv.cemacyc.org/programacion-ponencias-
invitadas/

2.3 Rechazar trabajo

Si su trabajo ha sido rechazado por elementos en el contenido del documento (no solamente por
formato), usted recibird una notificacion por email con esta respuesta y las justificaciones que el
director considere adecuadas, a la luz de las evaluaciones realizadas por los Revisores. [Vea en
Anexos los elementos generales de contenido en los cuales los Revisores pondran atencion]

2.4 Aceptar trabajo con modificaciones
Si su trabajo es aceptado sujeto a modificaciones, recibird un correo con esta indicacion y con las

correcciones necesarias. En el sistema usted verd una leyenda que indica que se le han solicitado
revisiones a su documento.

17
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12

Morales et al.
El pensamiento algebraico en futuros profesores de matematicas

S 2/2 ([ ORevision | Ver b

A Revisicnes solicitadas.

r
\I Le han solicitado

Lmodiﬁcaciones a su trabajo.

entonces debera enviar siguiendo el procedimiento de envio de correcciones que explicamos a

continuacion:
1. Realice las correcciones.
2. Una vez realizadas las correcciones debe ingresar al trabajo (VER) y la ronda de
evaluacion.
3. Debe identificar la pestafia de REVISIONES vy ahi subir el archivo modificado.
Revisiones T Subir archive

Subir archivo corregido

4. Una vez que da clic en Subir archivo, debe indicar el tipo de archivo que esta subiendo.
En este caso serd la opcion de TEXTO DEL ARTICULO.

Subir archivo de revisién x

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del trabajo *

Texto del articulo v

y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Subir fichero -

Cancelar

18

Debe seleccionar:
Texto del articulo.

T\l
<rL Luego, subir el archivo.
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5. Luego debe dar clic en continuar y finalizar.

Subir archivo de revisién x

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del trabajo *

Continuar y completar. Cambiar fichero

L—

Continuar  Cancelar

6. Usted podra observar que ahora aparecen los archivos corregidos en la seccion de
revisiones. Esto asegura que ya ha sido enviado al Director de Tema. Debera esperar
ahora una nueva decision del Director de Tema. El sistema avisa automaticamente al
director.

7. Verificar el estado de las siguientes etapas: usted podra consultar en el sistema el estado
de su trabajo (edicion y produccion). Estas etapas son responsabilidad de los directores de
tema, por lo que usted podra rastrear

12 Morales et al. —
. . - L. | O Preduccion | | Ver w
El pensamiento algebraico en futuros profesores de matematicas —

19
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2.7 Resumen de la seccion

La ponencia se evalua como incompleta cuando sucede alguna de las siguientes circunstancias:
e El documento de la ponencia no sigue el formato Estilo REDUMATE
e No se incluye el titulo, resumen, palabras clave

Evaluacion cientifica, este proceso generard las siguientes posibilidades:

El Revisor (evaluador) podra recomendar de acuerdo con lo estipulado en los formularios de
revision una de las siguientes opciones: rechazar trabajo por formato, rechazar trabajo, aceptar
con modificaciones o aceptar trabajo.

a) Rechazar trabajo por formato
El trabajo sera rechazado por formato si no cumple con cada uno de los siguientes
aspectos:
e Informacion en los metadatos completa (titulo, resumen, Autores o palabras clave).
o Completar los pasos del proceso de envio descritos en esta guia.
e Seguir el Estilo REDUMATE.

Usted recibird una notificacion por email por parte del Director de Tema. Podré realizar los
ajustes indicados y repetir el proceso de envio de la propuesta ajustada

b) Rechazar trabajo
Miembros del Comité Cientifico Internacional conversaran con el autor para solicitarles
una version significativamente distinta

¢) Aceptar trabajo con modificaciones
Se enviaran las recomendaciones en el email donde se notifica la decision. EI Autor debe
realizar los ajustes solicitados y enviar de nuevo por medio de la plataforma el trabajo con
las recomendaciones incorporadas.

d) Aceptar trabajo
El Autor recibira la comunicacion de parte de los Directores de tema. Estos ultimos se
encargaran de publicar en formato PDF el texto aprobado.
En el caso en que el trabajo sea aceptado el Autor se recomienda que se revise la
publicacion en la plataforma para asegurarse que no haya algun error. En caso de error
avisar a los directores de tema para realizar los ajustes necesarios.

El documento aportado por los autores podra ser usado por REDUMATE para incluirlo en una
eventual publicacion.
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Este instrumento estard dentro de la plataforma de ponencias para la revision en linea

Elementos que se revisaran

A. Formato

El formato y tipo de letra es el adecuado segtn el Estilo REDUMATE.

El tamafio de pagina estd acorde con el Estilo REDUMATE.

Se cuenta con resumen adecuado (cantidad de palabras) y palabras clave.

El formato de las tablas y figuras, si las hay, es el solicitado en el Estilo REDUMATE.
El nivel del titulo y los subtitulos son correctos segun el Estilo REDUMATE.

Las citas y referencias dentro del texto estan elaboradas seglin el Estilo REDUMATE.
Las vifietas y notas al pie de pagina, si las hay, son utilizados de manera adecuada.

El formato de las referencias bibliografias es el indicado en el Estilo REDUMATE (APA
7).

El encabezado, el pie de pagina y el logo del evento estan incluidos segun el Estilo
REDUMATE.

El nimero de palabras /el nimero de paginas es el indicado en el formato.

B. Contenido

(Es la estructura del documento la adecuada para desarrollar la propuesta de ponencia
que se consigna en titulo y resumen aportados?

(Hay elementos o pasajes que se sugiere ampliar, sintetizar, re-redactar o eliminar?
(Valoracion general del documento, que se informara a autor?

(Siprocede, algun comentario general sobre documento solo para los directores de tema
(no se informara a autores)?

(Considera que debe rechazarse este documento? Si su respuesta es afirmativa debe
expresar con claridad las razones precisas para esa recomendacion
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Licencia de este documento

HSOE

Estos materiales estan bajo una licencia de Creative Commons Reconocimiento-

NoComercial-Compartirlgual 4.0 Internacional.
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